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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS
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UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios Técnicos,

para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan |

Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos
dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en
materia penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de Asuntos
Juridicos del -CONAP-

b) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el
ambito del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas.

C) Apoyar en la realizacién de las actividades de ambito legal del -CONAP-.

d) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones que rigen en el ambito de
-CONAP- para el buen manejo de las areas protegidas.

e) Apoyar en el proceso de consultas presentadas en Ventanilla Unica de -CONAP-,

relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos.




f)

expedientes de procesos administrativos presentados ante CONAP.

9)

Apoyar en el analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en

Apoyar en la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos

relacionados con fines del -CONAP-.

h)

competencia le asigne el -CONAP-.

Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo con la materia de su

d)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé y participé en la reunién en seguimiento a la Simplificaciéon de Requisitos y
Tramites Administrativos del Consejo Nacional de Areas Protegidas en cumplimiento |
al Decreto 5-2021, con el Equipo Multidisciplinario del CONAP para analisis vy |
elaboracion de los dictamenes respectivos de la propuesta de Acuerdo Gubernativo.

Apoyéy fJarticipé en la reunion de seguimiento al Proyecto Consolidacion del SIGAP- |
Life Web 1l, segun convocatoria DPCSIGAP04-2025. LREL/mltc

Apoye Janalicé el expediente que contiene Manual de Normas y Procedimientos de |
la Unidad de Informacion Publica del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP

/ |
Apoyé y realicé aportes al Oficio en atencion al requerimiento de la Diputada Karina |

Alexandra Paz Rosales del Blogue Legislativo Voluntad, Oportunidad y Solidaridad |
-VOS- del Congreso de la Republica de Guatemala, quien solicitaba informacién
sobre Estudios Técnicos y Declaratorias de Areas Protegidas.

/

Apoye /en el analisis y diligenciamiento del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
CUMPLIMIENTO, NORMAS DE OPERACION Y GARANTIAS AMBIENTALES del |
proyecto denominado “Construccion Redes y Lineas Eléctricas de Distribucion |
Caserio Los Planes, Aldea La Cafiada, Concepciéon las Minas, Chiquimula”,

expediente 2023-80780. |

Apoyé én el analisis y diligenciamiento de la providencia de traslado del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE CUMPLIMIENTO, NORMAS DE OPERACION Y |
GARANTIAS AMBIENTALES del proyecto denominado “Construcciéon Redes y

Lineas Eléctricas de Distribucion Caserio Los Planes, Aldea La Cafada, Concepcion |
las Minas, Chiquimula”, expediente 2023-80780. |




Apoyé en el analisis y elaboracién del Dictamen Juridico en atencion a la solicitud
de la Asociacién Biodiversa Global ONG de investigacion deportiva, cultural y de
fortalecimiento institucional de inscribirse como Organizacién No gubernamental
ante el CONAP, expediente Ventanilla Unica Central 086-2025.

|

Apoyé en el analisis y elaboracién del proyecto de resolucion en atencion a la |
solicitud de la Asociacién Biodiversa Global ONG de investigacién deportiva, cultural
y de fortalecimiento institucional de inscribirse como Organizacién No gubernamental

ante el CONAP, expediente Ventanilla Unica Central 086-2025.

Apoyé’en el analisis y elaboracion de la providencia de traslado en atencién a la
solicitud de la Asociacién Biodiversa Global ONG de investigacién deportiva, cultural
y de fortalecimiento institucional de inscribirse como Organizacion No gubernamental
ante el CONAP, expediente Ventanilla Unica Central 086-2025

Apoyé éen el analisis y inscripcion en el libro de registro como Organizacion No
gubernamental ante el CONAP a la Asociacion Biodiversa Global ONG de |
investigacion deportiva, cultural y de fortalecimiento institucional expedlente
Ventanilla Unica Central 086-2025-.

el Protocolo relativo a las areas y flora y fauna silvestre especialmente protegidas
del CONVENIO PARA LA PROTECCION DE LA REGION DEL GRAN CARIBE.

Apoyé/en el analisis y elaboraciéon de providencia de traslado del expediente que
contiene el Protocolo relativo a las areas y flora y fauna silvestre especialmente
protegidas del CONVENIO PARA LA PROTECCION DE LA REGION DEL GRAN
CARIBE.

/

m) Apoyé en el analisis del expediente No. C-627 a nombre de JUAN FRANCISCO

RODAS POCON, que contiene la Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional de
Cazadores y Emision de Primera Licencia de Caza Deportiva y autorizacion de caza,

i
/
Apoyeé en el analisis y elaboracion de Dictamen Juridico del expediente que contiene
para emision de dictamen. ‘

Apoye en el analisis del expediente No. C-627 a nombre de JUAN FRANCISCO | |
RODAS POCON, que contiene la Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional de |
Cazadores y Emision de Primera Licencia de Caza Deportiva y autorizacion de caza, |
para emision de proyecto de resolucion.




p)

Apoyé en el analisis del expediente No. C-629 a nombre de EDWIN SALOMON
GUACHIN DE PAZ, que contiene la Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional
de Cazadores y Emision de Primera Licencia de Caza Deportiva y autorizacion de
caza, para emision de dictamen.

v
Apoyé en el analisis del expediente No. C-629 a nombre de EDWIN SALOMON
GUACHIN DE PAZ, que contiene la Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional
de Cazadores y Emisiéon de Primera Licencia de Caza Deportiva y autorizacion de
caza, para emision de proyecto de resolucion.

Vo.Bo.

Secretaria Ejecutiva del CONAP

/



